	○○年○○月○○日
地域にお住まいの皆さんへ
○○自治会
会長　○○　○○
ごあいさつ
時下、ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。
さて、私たち○○自治会では、現在、○○世帯が加入し、住民の親睦融和を図り、住み良い地域づくりに取り組んでいます。
このたび、地域に住む子どもたち（お年寄り）を対象に、○○まつり（敬老会）を開催する運びになりましたので、ぜひこの機会にご参加いただき、活動をご高覧くださいますよう、ご案内申し上げます。
1.日時	○○年○○月○○日
2.場所	○○集会所
3.内容	○○まつり（○○敬老会）
4.費用	無料
※ご不明な点やお困りのことがありましたら、どうぞご遠慮なく
班長（組長）さんを経由して、自治会役員までご連絡ください。
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