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議案第４号参考資料 

茂原市教育委員会公印規則の一部を改正する規則新旧対照表 

 

改正後 現 行 

（公印の管理） （公印の管理） 

第３条 公印の管守者（以下「管守者」という。）は、責任をもって保管し

なければならない。 

 

第３条 公印の管守者（以下「管守者」という。）は、責任をもつて保管し

なければならない。 

 

（公印の登録及び登録の抹消） （公印台帳） 

第４条 公印を登録、整理するため、教育総務課に公印台帳（別記第１号様

式）を備える。 

第４条 教育委員会事務局の庶務を主管する長（以下「教育総務課長」とい

う。）は、茂原市教育委員会公印台帳（別記第１号様式）を備え、公印の

印影、種類その他必要な事項を登録しておかなければならない。 

２ 公印の調整、改刻又は廃止をしようとするときは、管守者は事由を付

し、教育総務課長を経て教育長の決裁を受けなければならない。 

＿ ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

３ 管守者は、公印を改刻し、又は廃止したときは、速やかにその公印を焼

却その他の方法により処分しなければならない。 

 

＿ ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

 

（事故の際の措置） （事故の際の措置） 

第５条 管守者は、その公印について事故が生じたときは、教育総務課長を

経由して教育長に届け出なければならない。 

 

第５条 管守者は、その公印について事故が生じたときは、直ちに公印事故

届（別記第２号様式）を教育総務課長を経由して教育長に提出しなければ

ならない。 

 

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ （調整、改刻、廃止） 

＿＿＿ ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

第６条 管守者は、公印の調整、改刻又は廃止する必要があるときは、公印

調整・改刻・廃止申請書（別記第３号様式）を教育総務課長を経由して教

育長の決裁を受けなければならない。 

＿ ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

２ 管守者は、公印を調整し、又は廃止したときは、公印登録・抹消依頼書

（別記第４号様式）を教育総務課長に提出しなければならない。 
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改正後 現 行 

  

（使用） （使用） 

第６条 公印を使用しようとするときは、公印を押印すべき文書及び決裁済

の原議書を添えて管守者に提示して承認を受けなければならない。ただ

し、原議書の提出ができないものについては、公印使用簿（別記第２号様

式）を添えるものとする。 

第７条 公印を使用しようとするときは、公印を押印すべき文書及び決裁済

の原議書を添えて管守者に提示して承認を受けなければならない。 

２ 庁舎外において公印を使用する必要があるときは、公印持出簿（別記第

３号様式）に記入の上、管守者の許可を得て使用しなければならない。 

 

２ 庁舎外において公印を使用する必要があるときは、公印持出簿（別記第

５号様式）に記入の上、管守者の許可を得て使用しなければならない。 

 

（印影の印刷） （印影の印刷） 

第７条 法令その他別に定めのあるものを除き、教育委員会が必要と認めた

ときは、同形の印影又は縮小した印影の印刷をもって、公印の押印に代え

ることができる。この場合において、公印印影印刷承認申請書（別記第４

号様式）により、教育総務課長に申請して承認を受けなければならない。 

第８条 法令その他別に定めのあるものを除き、教育委員会が必要と認めた

ときは、同形の印影又は縮小した印影の印刷をもって、公印の押印に代え

ることができる。この場合において、公印印影印刷承認申請書（別記第６

号様式）により、教育総務課長に申請して承認を受けなければならない。 

別表第１ 

（略） 

（４）幼稚園 

別表第１ 

（略） 

（４）幼稚園 

名称 ひな

形 

規格 書体 管守者 

（略） 

下記園印は当分の間使用するものとする。 

千葉県茂原市立新茂原幼稚園（甲） ４ 36 〃 〃 

茂原市立新茂原幼稚園（乙） ５ 24 〃 〃 

名称 ひな

形 

規格 書体 管守者 

（略） 

下記園印は当分の間使用するものとする。 

千葉県茂原市立五郷幼稚園（甲） ７ 36 〃 〃 

茂原市立五郷幼稚園（乙） ８ 24 〃 〃 
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改正後 現 行 

茂原市立新茂原幼稚園長 ６ 18 〃 〃 

 

 

 

 

 

 

 

茂原市立五郷幼稚園長 ９ 18 〃 〃 

千葉県茂原市立新茂原幼稚園（甲） 10 36 〃 〃 

茂原市立新茂原幼稚園（乙） 11 24 〃 〃 

茂原市立新茂原幼稚園長 12 18 〃 〃 
 

別表第２ 

（略） 

（幼稚園） 

   ４    ５    ６ 

   

 

別表第２ 

（略） 

（幼稚園） 

   ４    ５    ６ 

   

10 11    12 
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改正後 現 行 

 

 

別記第１号様式（第４条第１項） 

公 印 台 帳 

公 印 番 号 
  

ひな形番号 
  

印 影 

公 印 名 

    

使 用 範 囲 

  

寸 法 

書 体 □てん書  □かい書  □ 方     ㎜ 

縦     ㎜ 

横     ㎜ 
印 材 □つげ □水牛 □ステンレス □ 

管 守 場 所 
  

管守者 
  

使 用 開 始 年  月  日 (     年茂原市教育委員会訓令第   号) 

廃 止 年  月  日 (     年茂原市教育委員会訓令第   号) 

廃 止 理 由 

  

廃棄年月日 年   月   日 

備 考 

  

 

別記第１号様式（第４条） 

茂 原 市 教 育 委 員 会 公 印 台 帳 

公 印 名       

管 守 場 所       

印 材       

規 格       

ひ な 形 番 号       

調正改刻年月日 年  月  日 年  月  日 年  月  日 

印 影 

年 月 日 押なつ 年 月 日 押なつ 年 月 日 押なつ 

廃 止 年 月 日 年  月  日 年  月  日 年  月  日 

廃 止 理 由       

期 間 管 守 者 摘 要 期 間 管 守 者 摘 要 

年 月 日から 

年 月 日まで 

    年 月 日から 

年 月 日まで 

    

年 月 日から 

年 月 日まで 

    年 月 日から 

年 月 日まで 

    

年 月 日から 

年 月 日まで 

    年 月 日から 

年 月 日まで 

    

年 月 日から 

年 月 日まで 

    年 月 日から 

年 月 日まで 

    

年 月 日から 

年 月 日まで 

    年 月 日から 

年 月 日まで 
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改正後 現 行 

 

 

第２号様式（第６条第１項） 

公 印 使 用 簿 

          (         ) 

年月日 件 名 提 出 先 押 印数 担 当印 課 長印 承 認印 

             

             

             

             

             

             

             

             

             

             

       

       

 

第２号様式（第５条） 

公 印 事 故 届 

 

年  月  日 

  茂原市教育長    様 

管守者           

職   氏 名   

 

公 印 事 故 届 

  管守している公印について、次のように事故が生じたので茂原市教育委員会公印規

則第5条の規定によりお届けします。 

 

 1 公印の名称 

 2 事故発生年月日(事故発生を知つた年月日) 

 3 事故の内容 

 4 事故発生後の措置 

 5 その他参考事項 

 



6/9 

改正後 現 行 

 

 

第
３
号
様
式
（
第
６
条
第
２
項
）
 

 

公
印

持
出

簿
 

 

管
守
者
許
可
印
 

持
出

理
由
 

公
印

の
名

称
・

番
号
 

返
納

年
月

日
 

確
認
印
 

 
 

 
 

 
 

 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
 

主
管

課
長

印
 

使
用

場
所
 

使
用

日
時

 
公

印
持

出
者
 

 
 

 
 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
時
か
ら
 
 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
時
ま
で
 
 

部
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
課

 
 
 

職
・
氏
名
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
印  
 

管
守
者
許
可
印
 

持
出

理
由
 

公
印

の
名

称
・

番
号
 

返
納

年
月

日
 

確
認
印
 

 
 

 
 

 
 

 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
 

主
管

課
長

印
 

使
用

場
所
 

使
用

日
時

 
公

印
持

出
者
 

 
 

 
 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
時
か
ら
 
 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
時
ま
で
 
 

部
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
課

 
 
 

職
・
氏
名
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
印  
 

管
守
者
許
可
印
 

持
出

理
由
 

公
印

の
名

称
・

番
号
 

返
納

年
月

日
 

確
認
印
 

 
 

 
 

 
 

 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
 

主
管

課
長

印
 

使
用

場
所
 

使
用

日
時

 
公

印
持

出
者
 

 
 

 
 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
時
か
ら
 
 

年
 

 
月

 
 
日
 

 
時
ま
で
 
 

部
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
課

 
 
 

職
・
氏
名
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
印  
 

 

第３号様式（第６条） 

公印調整、改刻、廃止申請書 

 

  茂原市教育長    様 

年  月  日 

管守者  職  氏 名   

  次のとおり公印を調整、改刻、廃止したいので申請します。 

理 由   

書 体 及 び 規 格   

公 印 名   

調整、改刻、廃止予定年月日   

印 影   

 注 調整又は改刻する場合はその形状を印影欄に記載し、廃止の場合はその公印を押す

こと。 
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改正後 現 行 

 

 

第４号様式（第７条第１項） 

公印印影印刷承認申請書 

年  月  日 

 教育総務課長 様 

所管課長             

 次のとおり公印印影を印刷して使用したいので申請します。 

公 印 の 名 称 
  

印 影 

ひ な 形 番 号 
    

公印の印刷を必

要とする文書名 

  

公 印 印 影

の 寸 法 

□ 原 寸 

□ 方       ㎜ 

印 刷

枚 数 
枚 

印刷理由 

  

部          課          係 

 

年  月  日 

 

( 所 管 課 長 ) 様 

教育総務課長            

 上記の公印印影の印刷について使用することを認めます。 

第４号様式（第６条） 

公 印 登 録 抹 消 依 頼 書 

  茂原市教育委員会 

    教育総務課長    様 

年  月  日 

管守者  職  氏 名   

 

  次のとおり公印を登録抹消されたく依頼します。 

公 印 の 名 称   

管 守 者   

調整・改刻・抹消年月日 年  月  日 

使 用 年 月 日 年  月  日 

印 影 

  
  

  
上部のりづけ 

  

  

 注 印影欄には印影を押すとともに、印影のある紙をはりつけること。 
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改正後 現 行 

（削除） 

 第
５
号
様
式
（
第
７
条
）
 

公
印

持
出

簿
 

管
守

者
名
 

携
帯
年
月
日
 

返
納
年
月
日
 

事
由
 

使
用

者
 

職
 

氏
名
 

印
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
 

昭
和
 
年
 
月
 
日
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改正後 現 行 

（削除） 

 
 

附 則（令和〇年〇月〇日茂原市教育委員会規則第〇号） 

この規則は、令和４年４月１日から施行する。 

第６号様式（第８条） 

公印印影印刷承認申請書 

年  月  日 

 教育総務課長 様 

所管課長名          印 

 次のとおり公印印影を印刷して使用したいので申請します。 

公 印 の 名 称 
  

印 影 

ひ な 形 番 号 
    

公印の印刷を必

要とする文書名 

  

公 印 印 影

の 寸 法 

□ 原 寸 

□ 方       ㎜ 

印 刷

枚 数 
枚 

印刷理由 

  

          課          係 

 

年  月  日 

 

(所管課長) 様 

教育総務課長          印 

 上記の公印印影の印刷について使用することを認めます。 


