
 

広告入り窓口用封筒の無償提供者募集要項 

 

１．趣旨 

   住民票の写し、戸籍謄本、市税に関する証明書などの交付を受けた方が持ち帰る際に、

自由に利用できる広告入り窓口封筒を無償提供してくださる事業者を募集するもので

す。なお、提供いただいた封筒は市が利用を促進するものではありません。 

２．募集数 

  １者 

３．提供内容 

  （１）封筒規格 

     ①縦２３５ｍｍ×横１６０ｍｍを基本としますが、 

主にＡ４判用紙縦二つ折りが封入できるものとします。 

     ②縦３３２ｍｍ×横２４０ｍｍを基本としますが、 

主にＡ４判用紙が封入できるものとします。 

  （２）見込み枚数 

     ①３５，０００枚 

     ②９,０００枚 

ただし、配布期間内で封筒が不足する場合は無償で必要枚数を提供していただき

ます。 

  （３）広告内容と広告掲載面積 

     ①広告内容 

      掲載する広告は、次のいずれにも該当しないものとします。 

      ア 法令等に違反するもの又はそのおそれがあるもの 

イ 公序良俗に反するもの 

ウ 基本的人権を侵害するもの 

エ  政治性のあるもの 

オ 宗教性のあるもの 

カ 社会問題についての主張主義 

キ 個人又は団体の名刺広告 



ク 消費者被害の未然防止及び拡大防止の観点から適切でないもの 

ケ 青少年の保護及び健全育成の観点から適切でないもの 

コ その他広告として不適切であると市長が認めるもの 

     ②広告掲載面積 

      表面・裏面とも封筒面積の２分の１以内とし、残りの部分は市が指定する内容

を記載していただきます。 

  （４）配置場所 

     市役所本庁市民課、市民税課及び本納支所 

  （５）配置期間 

     別途協議した日から原則１年間。ただし、令和８年 10 月中に納入とする。 

４．応募資格 

（１）令和３年度以降に他自治体へ本事業と同様の提供実績（実施中のものも含む。） 

   を有し、事業を適切に実施できる者 

（２）地方自治法施行令（昭和 22 年政令第 16 号）第 167 条の 4の規定に該当しない者 

（３）茂原市暴力団排除条例（平成 24 年茂原市条例第１号）に規定する暴力団、暴力団員 

   または暴力団員等ではないこと、並びに暴力団経営支配法人等ではないこと。 

   また、事業者またはその役員が、暴力団、暴力団員または暴力団員等並びに暴力団 

   経営支配法人等と密接な関係を有しないこと。 

（４）民事再生法（平成 11 年法律第 225 号）又は会社更生法（平成 14 年法律第 154 号） 

よる再生・更生手続中の者ではないこと。 

（５）市税等を滞納していない者。 

 ５．提出書類  

   （１）広告入り窓口用封筒無償提供申込書 

   （２）会社概要（パンフレット等） 

   （３）法人登記簿謄本又は履歴事項全部証明書（個人の場合は身分証明書） 

   （４）納税証明書（法人の場合は法人市県民税、法人税） 正本１部 

    ※提出された書類は返却しません。 

 ６．募集期間  令和８年４月６日（月）～令和８年４月２０日（月） 

 ７．提出先及び方法 

  （１）提出先  茂原市役所市民部市民課 



     （問合せ）〒２９７－８５１１ 茂原市道表１番地 

          電話０４７５－２０－１５０２ 午前９時００分～午後４時３０分 

  （２）提出方法  持参又は郵送 

８．提出期限   令和８年４月２０日（月）午後４時３０分必着 

９．選定方法  

   提出書類等に基づき総合的に評価し、１者の方を選定します。なお、評価の結果同順

位となった場合は、抽選により決定します。 

  ※審査の経緯は公表しません。 

  ※審査結果に対しての異議申し立ては受け付けません。  

  決定者には令和８年５月１５日（金）までに決定通知を発送いたします。 

10．注意事項 

  （１）広告主の募集にあたり、自らが広告の募集者であることを明確にするとともに、

市が広告の募集者であるような誤解を受けることのないよう配慮いただきます。 

  （２）広告掲載の可否については、事前に本市と確認を行っていただきます。 

  （３）広告主の取りまとめができなかった場合でも封筒の提供をいただきます。 

  （４）広告に関する苦情等について一切の責任を負い、速やかに苦情等の解決にあたっ

ていただきます。 

  （５）広告及び広告主に問題が生じたときは、速やかに市に連絡し、指示に従っていた

だきます。 

11．問合せ先 

  「７．（１）提出先」に同じ。 



広告入り窓口用封筒無償提供申込書 
 

年  月  日 

 

（宛先）茂 原 市 長 

 

【申込者】 

                  所 在 地 

                  商号又は名称 

                  代表者氏名                 ㊞ 

                  担当者 

                  電話番号 

 

広告入り窓口用封筒を無償で提供したいので、関係書類を添えて申し込みます。 

納 入 ま で の  

ス ケ ジ ュ ー ル  

 

広告主募集の方法  

封 筒 デ ザ イ ン   

納入方法・時期   

問題発生時の対応  

広告入り窓口用封

筒無償提供の実績 
 

そ の 他  茂原市が必要に応じて市税納付状況調査を行うことに同意します。 

※ 事業提案について説明資料等があれば添付してください。 


